客座编辑快速工作指南

什么是客座编辑
客座编辑，英文名称“Guest Editor” ，许多编辑部也称特约编辑、执行主编、客座编审、特邀编辑等。是协助编辑部完成专刊/专栏组稿、审稿和出版的兼职编辑人员，负责对专刊/专栏进行顶层设计，把握组稿方向，制定组稿计划，开展组稿、审稿等工作。
客座编辑的职责
① 确定专刊/专栏主题、稿件类型。
② 提供专刊/专栏约稿名单，拟定约稿计划，全程负责约稿的实施。

③ 组织稿件专业评审，把关稿件的质量。

④ 配合编辑部完成专刊/专栏定稿。
⑤ 配合编辑组织宣传。
客座编辑的权利
① 组稿。
② 审稿。

③ 定稿。

④ 栏目安排。
客座编辑利益 
① 专刊/专栏内页致谢并介绍客座编辑。

② 颁发客座编辑聘书与证书。

② 根据需要，在《重庆医科大学学报》封二、三全彩版介绍客座编辑科室、团队、专著。

③ 根据需要，在《重庆医科大学学报》网站、微信平台介绍客座编辑科室、团队、专著。

④ 以第一作者或通讯作者身份在《重庆医科大学学报》上发表文章，享受优先处理。

⑤ 赠阅《重庆医科大学学报》、《中华医学教育探索》、Genes & Diseases 全年杂志。

⑥ 酌致客座编辑劳务费。
